
Plán úkolů výchovného poradenství 

Základní škola Polkovice 

školní rok 2026/2027 

Výchovný poradce: Mgr. Leona Indráková 

 

Výchovný poradce zajišťuje tyto poradenské činnosti: 

1. Péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 

Výchovný poradce: 

• vyhledává a orientačně sleduje žáky, jejichž vývoj, vzdělávání nebo chování vyžaduje 

zvýšenou pozornost,  

• navrhuje vhodná opatření k podpoře těchto žáků,  

• spolupracuje při tvorbě, realizaci a vyhodnocování plánu pedagogické podpory 

(PLPP),  

• koordinuje péči o žáky s přiznanými podpůrnými opatřeními,  

• vede evidenci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• sleduje účinnost poskytované podpory,  

• spolupracuje s pedagogy při nastavování vhodných vzdělávacích postupů.  

 

2. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními 

Výchovný poradce zajišťuje: 

• komunikaci se školskými poradenskými zařízeními,  

• spolupráci s pedagogicko-psychologickou poradnou a speciálně pedagogickými 

centry,  

• předávání potřebných podkladů k vyšetřením žáků,  

• zajištění realizace doporučených podpůrných opatření,  

• spolupráci při nastavování individuálních vzdělávacích plánů,  

• konzultace s odbornými pracovníky.  

Škola spolupracuje zejména s: 

• Pedagogicko-psychologická poradna a Speciálně pedagogické centrum Přerov  

 

3. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům 



Výchovný poradce poskytuje pedagogům metodickou podporu zejména v oblastech: 

• práce se žáky se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• realizace podpůrných opatření,  

• tvorby a vyhodnocování PLPP a IVP,  

• práce se žáky s výukovými obtížemi,  

• podpory nadaných žáků,  

• prevence školní neúspěšnosti,  

• řešení vzdělávacích a výchovných problémů.  

Zajišťuje také předávání aktuálních informací z oblasti: 

• legislativy,  

• školského poradenství,  

• vzdělávání žáků se SVP,  

• kariérového poradenství.  

 

4. Evidence a dokumentace 

Výchovný poradce: 

• vede přehled žáků v poradenské péči,  

• shromažďuje odborné zprávy a doporučení poradenských zařízení,  

• zabezpečuje ochranu osobních údajů žáků,  

• vede písemné záznamy o jednáních, konzultacích a přijatých opatřeních,  

• eviduje realizaci podpůrných opatření,  

• připravuje podklady pro jednání pedagogických rad.  

 

5. Kariérové poradenství 

Vzhledem k tomu, že ZŠ Polkovice je školou pouze s 1.–5. ročníkem, zaměřuje se kariérové 

poradenství především na: 

• podporu žáků při poznávání vlastních schopností a zájmů,  

• rozvoj pracovních návyků,  

• seznamování žáků s různými povoláními,  

• spolupráci s rodiči při volbě další vzdělávací cesty u žáků, kteří budou přecházet na 

víceleté gymnázium,  

• poskytování informací o možnostech dalšího vzdělávání.  

Výchovný poradce spolupracuje: 

• s třídními učiteli,  

• se zákonnými zástupci,  

• se školskými poradenskými zařízeními.  



 

Plán činností výchovného poradce na školní rok 2026/2027 

 

ZÁŘÍ 2026 

• seznámení s organizací školního roku 2026/2027,  

• sledování aktuálních legislativních změn v oblasti školského poradenství,  

• vytvoření plánu práce výchovného poradce,  

• kontrola dokumentace žáků se SVP,  

• kontrola platnosti doporučení PPP a SPC,  

• kontrola PLPP a IVP,  

• zajištění podmínek pro vzdělávání žáků s podpůrnými opatřeními,  

• koordinace práce asistentů pedagoga,  

• spolupráce s třídními učiteli,  

• konzultace se školním metodikem prevence,  

• evidence žáků s potřebou zvýšené podpory,  

• komunikace s PPP a SPC,  

• sledování adaptace nových žáků a žáků 1. ročníku,  

• spolupráce s mateřskou školou při předávání informací o budoucích prvňáčcích.  

 

ŘÍJEN 2026 

• spolupráce s pedagogy při hodnocení vzdělávacích potřeb žáků,  

• sledování žáků ohrožených školní neúspěšností,  

• kontrola realizace podpůrných opatření,  

• konzultace s rodiči žáků se vzdělávacími obtížemi,  

• příprava podkladů pro pedagogickou radu,  

• prevence záškoláctví a sledování docházky,  

• spolupráce s třídními učiteli při řešení problémů v chování,  

• průběžná komunikace s PPP a SPC.  

 

LISTOPAD 2026 

• pedagogická rada školy,  

• vyhodnocení práce se žáky se SVP,  

• spolupráce se školním metodikem prevence,  

• pomoc při řešení vzdělávacích a výchovných problémů,  

• kontrola evidence žáků se SVP,  

• konzultace s rodiči,  

• průběžná komunikace s PPP a SPC,  

• sledování žáků se zvýšeným rizikem školní neúspěšnosti. 

PROSINEC 2026 



• průběžná kontrola a vyhodnocování podpory poskytované žákům se speciálními 

vzdělávacími potřebami,  

• konzultace s pedagogy o vzdělávacích výsledcích žáků,  

• konzultace s rodiči žáků, kteří potřebují zvýšenou podporu,  

• kompletace a aktualizace dokumentace žáků v poradenské péči,  

• spolupráce s PPP a SPC při řešení aktuálních potřeb žáků,  

• příprava podkladů pro hodnocení práce se žáky se SVP,  

• spolupráce se školním metodikem prevence při řešení případných výchovných 

problémů,  

• poskytování metodické podpory pedagogům při práci s žáky s výukovými obtížemi.  

 

LEDEN 2027 

• pedagogická rada školy,  

• vyhodnocení výsledků vzdělávání žáků za 1. pololetí,  

• sledování klasifikace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• vyhodnocení účinnosti podpůrných opatření,  

• kontrola práce s PLPP a IVP,  

• individuální konzultace s pedagogy k jednotlivým žákům,  

• sledování péče o nadané a talentované žáky,  

• návrhy případných změn v nastavení podpory žáků.  

 

ÚNOR 2027 

• spolupráce s mateřskou školou při přípravě zápisu do 1. ročníku,  

• příprava podkladů k zápisu budoucích prvňáčků,  

• konzultace se zákonnými zástupci předškolních dětí,  

• spolupráce s PPP při řešení školní zralosti a odkladů školní docházky,  

• kontrola evidence žáků se SVP,  

• kontrola realizace podpůrných opatření,  

• spolupráce se školním metodikem prevence,  

• řešení případných výchovných a vzdělávacích problémů žáků,  

• průběžná komunikace s PPP a SPC.  

 

BŘEZEN 2027 

• příprava zápisu do 1. ročníku,  

• spolupráce s učitelkami mateřské školy při předávání informací o budoucích žácích,  

• prevence školní neúspěšnosti,  

• sledování žáků s rizikem vzdělávacího neúspěchu,  

• kontrola docházky žáků a řešení případné zvýšené absence,  

• spolupráce s třídními učiteli,  

• kontrola evidence žáků se SVP,  

• kontrola zajištění podpůrných opatření,  



• průběžná komunikace s PPP a SPC.  

 

DUBEN 2027 

• organizace a realizace zápisu do 1. ročníku,  

• zpracování dokumentace související se zápisem,  

• spolupráce s rodiči budoucích prvňáčků,  

• pedagogická rada školy,  

• vyhodnocení vzdělávacích výsledků žáků,  

• řešení aktuálních studijních a výchovných problémů,  

• sledování účinnosti podpůrných opatření,  

• spolupráce se školním metodikem prevence,  

• koordinace práce asistentů pedagoga,  

• průběžná komunikace s PPP a SPC.  

 

KVĚTEN 2027 

• kontrola evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• vyhodnocování práce s žáky se SVP,  

• konzultace s pedagogy o výsledcích žáků,  

• prevence záškoláctví a sledování docházky,  

• spolupráce s třídními učiteli při řešení problémů,  

• příprava podkladů pro závěrečné hodnocení práce výchovného poradce,  

• aktualizace dokumentace žáků v poradenské péči,  

• průběžná spolupráce s PPP a SPC.  

 

ČERVEN 2027 

           pedagogická rada školy,  

• závěrečné vyhodnocení podpůrných opatření,  

• vyhodnocení IVP a PLPP,  

• sledování klasifikace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• vyhodnocení práce asistenta pedagoga,  

• spolupráce se školním metodikem prevence při hodnocení preventivních aktivit,  

• příprava plánu práce výchovného poradce na školní rok 2027/2028,  

• příprava podkladů do výroční zprávy školy,  

• archivace dokumentace výchovného poradce.  

 

Pravidelná spolupráce v průběhu celého školního roku 

Výchovný poradce průběžně spolupracuje s: 



• vedením školy,  

• třídními učiteli,  

• ostatními pedagogickými pracovníky,  

• asistentem pedagoga,  

• zákonnými zástupci žáků,  

• pedagogicko-psychologickou poradnou,  

• speciálně pedagogickým centrem,  

• případně dalšími odbornými pracovišti.  

Zajišťuje zejména: 

• konzultace k jednotlivým žákům,  

• předávání odborných informací pedagogům,  

• koordinaci podpory žáků se SVP,  

• sledování školní úspěšnosti žáků,  

• prevenci školního neúspěchu,  

• spolupráci při řešení výchovných problémů,  

• podporu žáků při zvládání obtížných situací.  

V případě potřeby spolupracuje také s: 

• orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD),  

• dalšími institucemi při řešení závažnějších problémů, zejména dlouhodobé absence, 

zanedbávání školních povinností nebo obtížné rodinné situace.  

 

Související legislativa 

Činnost výchovného poradce vychází zejména z těchto právních předpisů: 

• zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání (školský zákon), v platném znění,  

• vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a 

žáků nadaných, v platném znění,  

• vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 

poradenských zařízeních, v platném znění,  

• vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění 

povinné školní docházky, v platném znění,  

• další aktuální právní předpisy upravující oblast školního poradenství.  

 

V Polkovicích 1. 9. 2026 

  

Mgr. Leona Indráková 

ředitelka školy 
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